
PROSEDUR 

SEMINAR TUGAS AKHIR

DEPARTEMEN THP

Komisi Pendidikan

Departemen Teknologi Hasil Perairan

Institut Pertanian Bogor



Ketentuan Umum
1. Mahasiswa aktif THP IPB yang tidak sedang mendapatkan sanksi akademik

2. Telah menyelesaikan perkuliahan dengan jumlah kredit kumulatif sekurang-kurangnya 120 sks dengan IPK 

≥2.00 dan tanpa nilai E. 

3. Telah menyelesaikan tugas akhir, menulis draf skripsi sesuai dengan panduan penulisan yang berlaku dan

mencocokkan dengan format skripsi, telah menyiapkan Poster Hasil Penelitian dan ringkasan seminar, 

serta memperoleh persetujuan dari Pembimbing Tugas Akhir/skripsi  dan Komisi Pendidikan untuk 

melaksanakan seminar.

4. Telah mengikuti seminar sebagai peserta sekurang-kurangnya sebanyak 14 kali (10 kali di PS THP, masing-

masing 1 kali di PS luar THP) yang tersebar di Fakultas Perikanan dan Ilmu Kelautan IPB. Atau mengikuti 

Guest lecture/Seminar Nasional/Seminar Internasional yang dibuktikan dengan sertifikat kehadiran dan 

foto kehadiran pada kegiatan tersebut.

5. Menyiapkan poster dan ringkasan seminar yang telah diparaf oleh Pembimbing Skripsi/Tugas Akhir 

6. Ringkasan seminar diserahkan kepada pembimbing tugas akhir, penguji, dan administrasi akademik, 

masing-masing disampaikan 1 eksemplar selambat-lambatnya 3 hari sebelum pelaksanaan seminar.  

Salinan lainnya (softfile) dibagikan kepada peserta seminar pada hari pelaksanaan seminar.



Penyelenggaraan Seminar

1. Seminar diselenggarakan oleh Departemen THP.

2. Penanggungjawab seminar adalah Komisi Pendidikan. 

3. Seminar harus dihadiri oleh setidaknya satu Pembimbing Tugas Akhir. Apabila

seluruh Pembimbing Tugas Akhir tidak hadir, maka seminar dibatalkan, dan

mahasiswa harus kembali melakukan pengajuan seminar.

4. Pelaksanaan seminar dipimpin oleh dosen Pengawas Seminar yang juga

bertindak sebagai moderator senimar. 



Tata Tertib Pelaksanaan Seminar Tugas Akhir

1. Calon penyaji seminar wajib mengenakan pakaian rapi dan sopan, serta

mengenakan jas almamater IPB dengan baik.

2. Seminar akan dilaksanakan apabila jumlah peserta seminar sekurang-kurangnya 

10 orang (tidak termasuk dosen pembimbing dosen pengawas seminar).

3. Selama pelaksanaan seminar peserta seminar tidak diperkenankan untuk keluar 

masuk ruangan, bercakap-cakap yang tidak ada kaitannya dengan materi 

seminar, merokok, makan dan mengaktifkan telepon selular

 - Pelaksanaan dilaksanakan setiap hari Sabtu

 - Minimal peserta 10 penyaji seminar



Prosedur

• Mahasiswa yang akan melakukan seminar pada semester berjalan, harus mengisi Kartu Rencana Studi 

(KRS). 

• Mahasiswa calon penyaji seminar harus mendaftar  dan mengisi formulir persetujuan seminar untuk 

dapat melaksanakan seminar ke bagian Adiministrasi Departemen THP selambat-lambatnya 7 hari 

kerja sebelum pelaksanaan seminar dengan melengkapi persyaratan dokumen yang ditentukan :

1. Mengisi Buku Pendaftaran Seminar

2. Menyerahkan Kartu Seminar sebagai bukti telah mengikuti seminar sekurang-kurangnya 14kali

3. Menyerahkan Kartu Studi Mahasiswa (KSM) untuk diparaf oleh Komisi Pendidikan,

4. Membuat dan mencetak Poster Hasil Penelitian berupa Poster (A0) yang berisi judul, Pendahuluan, 

Tujuan, Metode Penelitian, Hasil dan Pembahasan, Kesimpulan dan Saran, Daftar Pustaka. 

5. Menulis ringkasan seminar sesuai ketentuan umum pelaksanaan seminar tugas akhir yang memuat 

Pendahuluan, Tujuan, Metode Penelitian, Hasil dan Pembahasan, Kesimpulan dan Saran, Daftar 

Pustaka. 



Prosedur

• Bagian Adiministrasi Akademik Departemen THP melakukan verifikasi kelengkapan persyaratan seminar 

dan persyaratan SKS yang telah ditempuh (120 SKS) 

• Petugas adminstrasi akademik departemen mempersiapkan dokumen-dokumen berikut:

1. Undangan seminar

2. Berita Acara Seminar 

3. Formulir Penilaian Seminar



Pelaksanaan Seminar

1. Seminar dilaksanakan sesuai jadwal yang dikeluarkan oleh Departemen di ruang seminar. Penyaji 

diwajibkan berpakaian bersih, rapih, sopan sesuai dengan norma kehidupan kampus yang berlaku .

2. Seminar dipimpin oleh Komisi Pendidikan dan akan dihadiri oleh dosen pembimbing, dan dosen 

penguji/dosen pembahas. Seminar berlangsung selama 2 jam yang dibagi menjadi menjadi 4 sesi (20 

menit) dan jeda istirahat 10 menit/sesi.  Penyaji akan melakukan presentasi selama proses 

berlangsung. 

3. Penyaji dan peserta seminar wajib mentaati Tata Tertib Pelaksanaan Seminar selama berlangsungnya 

seminar. 

4. Seluruh dosen yang hadir memberikan penilaian dalam form penilaian seminar yang kemudian 

diproses oleh pemimpin seminar. Pemimpin seminar  menuliskan hasil akhir penilaiannya pada Berita 

Acara Seminar. 



Penilaian Seminar

1. Penilai menilai mahasiswa penyaji seminar poster dalam aspek-aspek Kejelasan informasi, 

keterbacaan, struktur, dan organisasi poster, Penguasaan materi, dan Penampilan 

2. Nilai mata kuliah seminar tugas akhir merupakan kalkulasi dari nilai seminar proposal (20%) 

dan seminar poster (80%). Nilai mutu seminar tugas akhir diberikan berdasarkan standar 

yang telah ditetapkan sebagai berikut:

 - Huruf mutu A, bila nilainya ≥ 80

 - Huruf mutu AB, bila nilainya ≥ 75 dan < 80

 - Huruf mutu B, bila nilainya ≥ 70 dan < 75

 - Huruf mutu BC, bila nilainya ≥ 65 dan < 70

 - Huruf mutu C, bila nilainya ≥ 55 dan < 65

 - Kurang dari 55 dinyatakan tidak lulus 



Penilaian Seminar

• Mahasiswa yang tidak lulus seminar diwajibkan untuk mengulang seminar setelah 

berkonsultasi dengan pembimbing, dengan mengikuti prosedur pendaftaran dari awal 

kembali.

• Setelah selesai seminar, dosen pembahas/moderator diwajibkan menyerahkan bukti-bukti

pelaksanaan seminar yang meliputi: Berita acara, Nilai seminar dan absensi peserta Seminar

ke Departemen (c/q Program Studi) atau Tata Usaha.



Alur proses pendaftaran

Mahasiswa

Menyerahkan Dokumen 
persyaratan Seminar ke 
admin (Pak Ade) (paling 
lambat 7 hari sebelum)

Admin menverifikasi 
dokumen

Mahasiswa mengisi LINK 
pendaftaran  seminar poster 

(ipb.link/semhas-thp) 
minimal 5 hari jam kerja

Ketua Prodi 
menentukan Dosen 

Penguji 

Undangan Seminar dapat 
disebarkan kepada Dosen 

Pembimbing dan 
Penguji,dengan 

melampirkan Ringkasan 
seminar

Pelaksanaan 
Seminar

Tidak 
lengkap 
(Tolak)

Lengkap 
(Terima)



KETENTUAN POSTER 
1. Poster berjumlah 1 (satu) lembar, berukuran A0 dengan Bagian bawah dan atas dalam 

bentuk selongsong 

2. Poster harus terbaca dengan jelas dari jarak maksimal 2 meter, terutama pada bagian judul 

dan hasil penelitian.

3. Teks pada poster disarankan rata kiri (left aligned). Penggunaan teks rata kanan–kiri 

(justified) tidak dianjurkan karena dapat mengurangi kenyamanan membaca, kecuali jika 

pengaturan spasi antar kata dilakukan dengan baik.

Spasi antar baris disarankan 1,2.

4. Gunakan subjudul yang jelas dengan ukuran huruf lebih besar daripada teks isi, dapat 

diperkuat dengan bold dan/atau garis pemisah untuk memperjelas struktur informasi.



KETENTUAN POSTER 
5. Panjang baris teks disarankan tidak lebih dari ±10–11 kata per baris untuk menjaga keterbacaan. Gunakan 

maksimal dua jenis huruf (font) yang konsisten di seluruh poster.

6. Hindari penggunaan huruf kapital seluruhnya (all caps) pada paragraf isi. Atur margin dan jarak antar 

elemen secara proporsional sesuai lebar kolom agar poster tidak terlihat padat.

7. Desain tata letak poster harus memperhatikan prinsip:

o Keseimbangan visual (simetris dan/atau asimetris),

o Kesatuan elemen (teks, gambar, warna, dan latar belakang),

o Alur baca vertikal dari atas ke bawah, sehingga mata pembaca mengalir secara alami ke seluruh 

bagian poster.

8. Terapkan prinsip hirarki visual dan kontras untuk menunjukkan bagian yang paling penting.Bagian hasil 

penelitian harus menjadi fokus utama, ditampilkan dengan ukuran area dan visual yang lebih dominan 

dibanding bagian lain.Struktur isi harus jelas untuk memudahkan navigasi pembaca.



9. Poster wajib memuat komponen berikut: 

1. Judul penelitian

2. Nama lengkap mahasiswa dan nim

3. Nama dosen pembimbing

4. Program studi dan logo perguruan 

tinggi

5. Latar belakang singkat 

6. Tujuan 

7. Metode penelitian

8. Hasil penelitian (teks singkat dan visual: 

grafik/tabel/foto/skema)

9. Simpulan

10. Referensi (terbatas/menggunakan Qrcode)

11. Ucapan terimakasih (jika ada/opsional)



KETENTUAN POSTER 
10.Latar belakang harus singkat, fokus, dan langsung pada inti permasalahan, dengan alur logis: 

tujuan → metode → hasil utama → kesimpulan/saran→ DAFTAR PUSTAKA __> UCAPAN 

TERIMAKASIH (OPSIONAL)

11.Penyajian gambar, grafik, tabel, atau foto hasil penelitian sangat dianjurkan karena membantu 

pengunjung memahami temuan penelitian secara cepat dan visual.

12.Gambar atau foto yang bersumber dari pihak lain (bukan dokumentasi pribadi) wajib mematuhi 

ketentuan hak cipta, mencantumkan sumber, dan mengikuti etika akademik.

13.Poster harus dibuat menggunakan perangkat lunak komputer (misalnya powerpoint, illustrator, 

indesign, atau canva) dengan resolusi minimal 300 dpi untuk menjamin kualitas cetak.







Ketentuan lain:

1. Bahan banner (bukan kertas)

2. Ukuran A0

3. Bagian bawah dan atas dalam bentuk selongsong 

(biasanya di percetakan tahu)



PENILAIAN SEMINAR POSTER





REKOGNISI KEGIATAN SEMINAR 
NASIONAL/SEMINAR INTERNASIONAL

• Mahasiswa yang telah mempresentasikan hasil tugas akhir pada seminar 
nasional dan/atau internasional dapat mengajukan konversi sebagai 
pengganti seminar di Departemen, dengan ketentuan: 

1) Dihadiri oleh minimal 1 orang dosen pembimbing; 
2) Mahasiswa melampirkan bukti pelaksanaan seminar (sertifikat oral 
presentation/PPT presentasi/undangan/paper prosiding/bukti foto bersama dosen 
pembimbing);

• Penilaian untuk seminar yang dikonversi sebagaimana dimaksud pada poin 
diatas dapat dilakukan dengan meminta lembar penilaian dari moderator 
seminar nasional dan/atau internasional, atau menggunakan format 
penilaian seminar yang ditetapkan Departemen dengan melampirkan bukti 
pendukung



Alur proses untuk rekognisi kegiatan 
Seminar Nasional/Internasional 

Mahasiswa

Menyerahkan surat 
keterangan penerimaan 
sebagai peserta seminar 
nasiona/internasional 
(LoA) ke TU (Pak Ade)

Admin menverifikasi dokumen 
dan memberikan form BAP dan 
form penilaian seminar untuk 
moderator dan pembimbing

Mahasiswa yang akan 
mengklaim: menyerahkan 

Dokumen persyaratan 
seminar, BAP kegiatan, dan 
bukti pelaksanaan seminar 

ke TU (Pak Ade)  

Ketua Prodi 
memverifikasi kegiatan

Tim Admin melakukan 
upload nilai MK Seminar ke 

SIMAK Pelaksanaan 
Seminar



RINCIAN NILAI SEMINAR HASIL PENELITIAN 
 

Nama Mahasiswa  : …………………………………………………………………  

NIM    : ………………………………………………………………………  

Tanggal   : ……………………………………………………………….  

Tempat    : …………………………………………………………………….  

Nama Penyelenggara : ……………………………………………………….  

Seminar   : Nasional/Internasional (coret salah satu) 

 

HASIL 
*)Penilaian diisi sesuai kondisi saat pelaksanaan 

 

Bila Media presentasi (PPT) dan Pemaparan dalam Bahasa Indonesia  
Kejelasan informasi, keterbacaan, struktur, dan organisasi PPT       : ….……………….(30%)  

Penampilan              : ….……………….(10%)  

Penguasaan materi            : .………………….(60%)  

         _____________________________ 

      Jumlah : ………………….(100%)  

 

Bila Media presentasi (PPT) bahasa Inggris dan pemaparan dalam bahasa Inggris  
Kejelasan informasi, keterbacaan, struktur, dan organisasi PPT       : ….……………….(30%)  

Penampilan             : ….……………….(10%)  

Penguasaan materi             : .………………….(60%)  

Penguasaan Bahasa inggris            : .………………….(10%)  

         ____________________________ 

      Jumlah : ………………….(110%)  

 

Bila Media presentasi (PPT) bahasa Inggris dan pemaparan dalam bahasa Indonesia  
Kejelasan informasi, keterbacaan, struktur, dan organisasi PPT      : ….……………….(30%)  

Penampilan              : ….……………….(10%)  

Penguasaan materi             : .………………….(60%)  

Penguasaan Bahasa inggris            : .………………….( 5%)  

         ___________________________ 

      Jumlah : ………………….(105%)  

 

 

 

      Bogor, ……………………...  

Dosen Pembimbing/Moderator,  

 

 

 

 

(……………………………)  

 

NIP. 





PEKAN SEMINAR HASIL PENELITIAN 
(POSTER)

Tanggal  : 9, 23 Mei 2026 & 6,13, 20, 27 Juni 2026

Lokasi : Ruang C1 & C2 FPIK, IPB University



Thank You
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